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1. A selejtezés altalanos tudnivaléi

Mind a polgari torvénykdnyv, mind a szamviteli térvény hangsulyozza a vagyonért valo felel@sséget.

Annak érdekében, hogy a szervezet vezetSi az e téren rajuk rétt felelésséget véllalhassék, szabalyozni sziikséges
- afelesleges vagyontdrgyak folyamatos feltarasanak rendjét,

a feleslegessé valas ismérveit, altaldnos feltételeit,

- afeltart eszkoz0k elkiilonitésének, taroldsdnak és nyilvantartdsanak rendjét,

- az értékesités lehetséges madjat,

- ahasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatdsaért és ellendrzéséért felelds személyek jogait és feladatait,

- a hasznositasi eljaras lefolytatdsanak, nyilvéntartdsanak modjat, tekintettel arra, hogy a hasznositds
érdekében minden ésszer( intézkedést meg kell tenni, valamint arra is, hogy a selejtezés nem jelent fizikai
megsemmisitést vagy hasznalatra alkalmatlanna tételt,

- ahasznositassal dsszefliggl értékelést, valamint

- ahasznositas és selejtezés pénzigyi elszamoldsanak modjat.

A felesleges vagyontargyak csoportositdsa:
- immateridlis javak,
- targyi eszkdzok,
- anyagok.

A hasznositas soran szlikséges tennivalok:
- hasznositandd eszkdzok feltdrdsa,
- a hasznositandd eszkdzok jegyzékbe foglaldsa,
- a hasznositas engedélyezése,
- felajanlds mas gazdalkododknak,
- értékesitési ar meghatdrozasa,
- hirdetés,
- értékesités.

A selejtezés sordn elldtando feladatok:
- aselejtes eszk6zok feltarasa,
- aselejtes készletek jegyzékbe foglaldsa,
- selejtezés engedélyezése,
- selejtezés lefolytatdsa,
- hasznos anyag és hulladék hasznositdsa,
- megsemmisités.

2. A felesleges vagyontargyak feltarasa, hasznositasa

A feleslegessé valas ismérvei: feleslegesnek mindsil egy eszkéz, ha azt a hasznositéssal és selejtezéssel meghizott
munkatars, vagy bizottsag megfelel§ elSterjesztése alapjan az EIndk annak nyilvénitja.

s

Evente legalabb egyszer el kell végezni a készletek minGsitését, azaz megallapitando:

- mely eszk6zok valtak feleslegessé,

- melyek valtak értékesithetetlenné.
A feleslegessé valt vagyontérgyak feltdrasa folyamatos munka. A rendelet el§irasa szerint a felesleges eszk6z6k és
készletek feltdrdsa, hasznositasa, illetve selejtezése a Kamara hatdskdrébe tartozik.

Az eszkdzoket hasznald egységek irashan bejelentik a teriiletiikon 1évs felesleges targyi eszkézoket, anyagokat. A

4 zr

készletek 8rzésével megbizott dolgozé a felajanlott eszkdz6k dtvételérdl és elszallitdsardl gondoskodik.
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A feladattal megbizott dolgozé kételessége évente, de legaldbb a leltdrozast megeléz&en felmérni a kezelésében
lévé felesleges és selejtes eszkdzoket, készleteket.

A cégen beliil nem hasznosithatd, felesleges vagyontédrgyak hasznositdséra javaslatot kell ésszeéllitani. Ajavaslatnak
ki kell térnie a hasznositds médjéra, amely térténhet:

- eladdssal, immobilkészlet-jegyzék alapjan,

- leértékelt dron vald értékesitéssel,

- versenytargyalassal torténd értékesitéssel,

- atadassal,

- leértékeléssel és készletben tartassal,

- bérbeadassal,

- acégen belilli dtcsoportositdssal.

Eladasndl a felesleges vagyontargy térités ellenében, meghatérozott feltétel mellett értékesithets, a Kamara 4ltal
kivalasztott kérben. A térités mértékében, az dtadds idépontjdban, a fizetési médban és hataridében - a
pénzforgalmi el6irdsok keretén belil - a felek dllapodnak meg.

Altalanos szempont: az eladasi 4r a hulladékarnal magasabb kell, hogy legyen.

A felesleges vagyontdrgyak hasznositadsanak médjat és az eladasi drat mindig az EInck hagyja jova. Ertékesités csak
azonnali készpénzfizetés ellenében tortéhet, az eladdsrol szamlat kell kidllitani és a vagyontargy csak a kifizetett
szamla ellenében, szillitolevéllel adhaté at.

A Kamara szamara megfelel§ dron torténd értékesités esetén a felesleges vagyontargyak leértékelt aron is
értékesithetSk, ehhez az EInok engedélye sziikséges.
Az értékesitésrél szamlat kell kiallitani, amelybdl 1-1 példany

- avevd,

- akonyvels,

- apénztaros,

- aselejtezési bizottsag példanya.

A téritésmentes atadasrol készult jegyz&konyv eredeti példanya a Kamaranal marad,
- egy masolati példany az dtvevsé,
- egy masolati példany a felesleges készletekre vonatkozd jelentés melléklete.

A Kamara a felesleges eszkozeit bérbe adhatja. A Kamara a vagyontdrgyak dtadasanak idétartamaban és a hasznalati
dij mértékében szabadon dllapodhat meg. A bérbevevd a fizetett hasznélati dij 6sszegét kéltségként, a bérbe adé a
kapott haszndlati dij 6sszegét drbevételként szamolja el.

Abérletrdl bérleti szerz6dést kell kotni, a bérleti dijat Ugy kell megéllapitani, hogy az fedezze a Kamara bérbeadassal
kapcsolatos koltségeit. A bérbe adott vagyontdrgyak a Kamara eszkézalloményabdl nem torolhetSk. Ezen targyak
értékesokkenésének kiszdmitdsardl, elszamoldsardl és nyilvantartasardl a kényvelésben gondoskodni kell.

A Kamara az eladni kivant felesleges vagyontargyakat adott esetben versenytargyalds keretében meghirdetni
koteles. A hirdetés feladdsara vonatkozé bizonylatokat a szamviteli bizonylatokhoz hasonléan kell megérizni. A
hirdetést kdvetd 30 nap utan, nyilvdnos versenytdrgyalds Utjan lehet értékesiteni a felesleges vagyontérgyakat. Az
eladasi irdnydrat szakemberek véleményének figyelembevételével kell meghatarozni. Az értékesités szamlazési
kotelezettség ald esik.

3. Leértékelési és selejtezési eljaras
Az eszkOzbket altaldban akkor lehet selejtezni,

- haazokat aszabdlyos médon feleslegesnek nyilvanitottdk, de az értékesitési kisérlet nem jart eredménnvyel,
- haazok rendeltetésszer( hasznélatra alkalmatlanna véltak, vagyis kimeritik a selejt fogalmat,
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- ha atargyi eszkdzok rendeltetésszer(i hasznalat soran elhasznaladtak,
- kdresemény soran valtak selejtté.

A selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést, kivéve a kotelezBvé tett eseteket.

A Kamara legaldbb évente egyszer selejtez, de a leltdrozdst megel6z6en vizsgdlni kell és kotelezBen elbirni az e
céibdl elkulonitett, 8sszegy(ijtott eszkdzok selejtezését.

A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell rogziteni és a selejtezések lebonyolitasa sordn a kovetkez6 feladatokat
kell sorra venni:

- Az eszkdzdket hasznald egységek jelzik, ha a terliletiikdn selejtes eszkozt tarolnak.

- Aselejtezendd eszkdzoket, "selejtezend8” megjeldléssel kell tarolni.

- Akészletek 6rzéséért felelSs egység, vagy dolgozé elkésziti a selejtezendd eszkdzok listajat.

- Az bsszedllitott jegyzékek alapjan a selejtezésért felel6s, miutdn megszemlélte a selejtezend6 eszkozoket,
elkésziti a selejtezési jegyz8konyvet, majd aldirasdval igazolja az abban lévé adatok tartalmi, szamszaki és
szamviteli helyességét.

- A selejtezési jegyzékonyveket kiilon kell elkésziteni, eszkdzfajtankkeént.

Targyi eszkoz selejtezési jegyz8kdnyve: a jegyz6konyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkodz allomanyvaltozas
bizonylata is, amely

- atulajdon védelmének biztositasa érdekében az ellenérzéshez és

- aselejtezés konyvviteli elszdmoldséhoz szlikséges adatok feljegyzésére is alkalmas.

8 Bizottsag elntke hagy jéva.

Az EInék egyszemélyben dént az eszkozok selejtezésérél, amelyet a Felugye

Azokat a kiselejtezett vagyontérgyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladék anyagként, sem mas mddon
hasznositani nem lehet vagy nem szabad, meg kell semmisiteni.

A megsemmisitésrdl jegyz6konyvet kell felvenni.

A megsemmisités az anyag jellegétsl fuggben, meghatérozott technikai eljdrassal torténik. Az eljaras sordn a
tulajdonvédelmi, az egészségligyi, a kornyezetvédelmi, illetve a balesetelharitasi szabalyokat be kell tartani.

4. A hasznositas és selejtezés pénziigyi szamviteli elszamolasa

Jelen szabalyzat alapjan lebonyolitott hasznositasok és selejtezések eredményét a szamvitelben meg kell jeleniteni.
A szamviteli torvény értelmében a Kamara szémot kell adjon a beszdmolasi id6szakban feltart felesleges
vagyontargyak hasznositasardl és selejtezésérél, a hidnyzé vagy megsemmisuit vagyontargyak értékérdl,
immateridlis javak, targyi eszkézok, valamint készletek bontasaban.

A hasznositasi és selejtezési eljards eredményeként kapott Osszegek kdnyvelésénél, valamint az értékesitett

s 1

eszkdzok allomanyabol vald kivezetésnél a szamviteli torvény eléirasait kell alkalmazni.

5. Hasznositasi és selejtezési bizottsag

A hasznositandd és selejtezendé eszkdzokkel kapcsolatban a kovetkezs feladatokat kell ellatni:
- a hasznositési és selejtezési alapdokumentdciok komplettségének ellenérzése,

az eszkdzok értékének a nyilvantartasokkal valé egyeztetése,

- a hasznositasra és selejtezésre vonatkozd szamitasok elvégzése,

- ahasznositandd és selejtezendd eszkdzok helyszini szemléje,

- a helyszini szemle alapjan a hasznositasi és selejtezési jegyz6konyvek elkészitése,

- a hasznositasi és selejtezési jegyz8konyvek sorszamozasa,

- avéarhato hulladékmegtériilés sulyanak és értékének megjelélése,
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- ajovahagyott jegyz6kdnyv alapjan a szamviteli elszémolds és a hulladék beszolgaltatds ellendrzése,
- aselejtezés elszamoldsa és jelentés.

Zaro rendelkezések

A Szamviteli Politika keretében elkészitends Selejtezési Szabdlyzat elkészitéséért, karbantartdsaért és
végrehajtasdért az EIndk a felelds.

A Selejtezési Szabalyzatban hozott dontések a Kamardra kételezd érvényliek, azoktd! eltérni csak a Selejtezési
Szabalyzat - a torvényi elGirasoknak megfelel6 — mddositasa, illetve a médositott szabalyzatok elfogadésa utan, az
azokban foglaltaknak megfeleld médon lehet.

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a szervezet &sszes munkavallaléjéra, vélasztott és megbizott
tisztségviselGjére.

A szabalyzat idébeni hatdlya az eredeti szabélyzat els6 modositasaig terjed. Ezt kdvetden a Selejtezési Szabalyzat a
kiegészit6 modositassal egylitt az U] egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatalyossaga szerint érvényes. A
Selejtezési Szabalyzatot érint6 barmely véltozdst 90 napon beliil kell dtvezetni. A véltozasokat egységes szerkezetbe
kell foglalni, megjeldlve a valtozas idSpontjat.
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JEGYZOKONYV
targyi eszk6zok selejtezésérdl

Jelen vannak:
(név, beosztas):

A jelenlév6k  megallapitja, hogy a jelen eljaras  keretében végrehajtandd  selejtezés
ENEEABIYEZESE...ovevreneiie et

hataskorébe tartozik.

A bizottsdg megtekintette a selejtezésre el6készitett targyi eszkdzoket. Megvizsgalta a selejtté valasuk okait, és a
hasznositési eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi eszkdzok lizemeltetésre alkalmatlanok,
felujitasuk, hasznalatuk gazdasagtalan stb., ezért selejtezéstik indokolt.

Fentiek alapjan a jeleniévék az 1. sz. mellékletként elkészitett jegyzékekben felsorolt targyi eszkozok selejtezését
javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkdzok

bruttd értéke (8sszesen) Ft,

dsszevont nettd értéke Ft.

Jelenlévék felel6sségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre javasolt targyi eszkdzok
megegyeznek a mellékelt jegyzékeken feltintetett targyi eszkdzokkel. A jelenlévdk a selejtezési eljaras soran
tételesen ellendrizték a targyi eszkdzok és tartozékok hidnytalan meglétét.

A jelenlévék megéllapitottdk, hogy a selejtezésre javasolt térgyi eszkdzékbdl a 2. sz. mellékletben felsorolt
alkotdrészek, tartozékok sth. — haszon-, illetve hulladékanyagként — hasznosithatok.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznosftasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesités) megtételét.
A selejtezett targyi eszkdzok hulladékanyagdnak, haszonanyaganak raktarra vételéért, értékesitéséért,
MEESEMMUSTTESEAIT ..ot s a felelGs.

A BTTASOK T weeetiee e ettt e e e st erees e it tbtaesss st baaessaabasaesaat b bee e e s ekt b e e e e e iRk a b e e e e R e R r e LA e s e e Ea e e e e areaee e e

A selejtezési jegyz8kényvben foglaltakkal egyetértek, a térgyi eszkozok selejtezését, illetve megsemmisitését
jévahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkdzdk dllomdnybol torténd kinevezését, tovébbd a hasznosithato eszkdzok

hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként raktérra vétel) végrehajtasat.

KBIE: woveuteneeeeearamnee e ssasasesaesesseassanerneaaserenennnenans
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SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK

1. sz. melléklet

JEGYZEKE
Nyilvdntart.  Megnevezés Brutto érték Nettd érték Selejtté valds Hasznositas
szam Ft Ft oka modja

Osszesen:

Kt ettt e e e

ALBITASOK: oeviie ittt et e e e e e et e e e ———
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2. sz. melléklet

TARGYI ESZKOZOK SELEJTEZESEBOL
VISSZANYERT ANYAGOK JEGYZEKE

Targyi eszkoz Hasznositas modja A selejtezésh6l visszanyert anyagok
Megnevezése Megnevezése Mennyisége  Egységara

Ertéke Ft

Osszesen:

I aveeeeeeree ettt st s e ee e e et

NI o) T T TTT T T T e T U T T o DO P PSPPSRI PP
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MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyz8kdnyvet aldirdk felelsségiik tudataban kijelentik, hogy a jévéhagyott Selejtezési jegyz6kdnyvben
szerepld, alabbi eszkdzoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladékanyagként felhaszndini, sem més
modon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétiikben megsemmisitették a
tlizrendészeti és egészségligyi hatdsagi elSirdsoknak megfelelen:

Megnevezés Mennyiség Egységar Erték Megsemmisités
Ft modja

Osszesen:
I ettt s

MBS EMMUSIERTLE! ..ivtitisii et sttt e et e et st aateee et aeaeereenee o
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